
УТВЕРЖДЕНО: 

Приказом заведующий 

МКДОУ детский сад № 3  

от 01.02.2024г. №  21/2 

 

Положение о консультационном центре 

в Муниципальном казенном дошкольном образовательном  

учреждении детский сад № 3 комбинированного вида 

(далее - МКДОУ детский сад № 3) 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность 

Консультационного центра Муниципального казенного дошкольного 

образовательного учреждение детский сад № 3 комбинированного вида (далее 

МКДОУ детский сад № 3 комбинированного вида) по работе с семьями, дети 

которых воспитываются в условиях семьи и не охвачены услугами дошкольного 

образования. 

1.2. Консультативный центр в своей деятельности руководствуется: 

• Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 года «Об образовании в 

Российской Федерации» (ст. 17 п. 1, ст. 64 п. 3); 

• Семейным кодексом Российской Федерации (ст. 54); 

• Конституцией Российской Федерации (ст. 43); 

• Настоящим Положением и другими нормативными актами по вопросам 

образования, социальной защиты прав и интересов детей, а также Уставом 

дошкольного образовательного учреждения. 

1.3. Консультативный центр создается для родителей (законных 

представителей), обеспечивающих получение детьми в возрасте от 2-х месяцев до 

7 лет дошкольного образования в форме семейного образования. 

1.4. Консультационный центр МКДОУ детский сад № 3. 

1.5. Плата за услуги Консультационного центра с родителей (законных 

представителей) не взимается. 
 

2. Цели и задачи консультативного центра. 

2.1. Целью создания Консультационного центра является повышение 

доступности и качества образования через развитие вариативных форм 

дошкольного образования и совершенствование методической, психолого-

педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям 

(законным представителям), чьи дети не посещают дошкольные образовательные 

учреждения. 

2.2. Основными задачами консультационного центра МКДОУ детский 

сад № 3 комбинированного вида являются: 



­ оказание всесторонней помощи родителям (законным представителям), 

детей, не посещающих образовательные учреждения; 

­ обеспечение равных стартовых возможностей ребенка при поступлении в 

школу; 

­ оказание консультативной помощи родителям (законным представителям) 

по различным вопросам воспитания, обучения и развития ребенка дошкольного 

возраста; 

­ оказания содействия в социализации детей дошкольного возраста, не 

посещающих дошкольные образовательные учреждения. 

 

3. Организация деятельности консультационного центра 

3.1. Консультационный центр открывается на базе МКДОУ детский сад 

№ 3 комбинированного вида на основании приказа заведующего. 

3.2. Консультационный центр работает два раза в месяц в соответствии с 

графиком работы. Утвержденному МКДОУ детский сад № 3 и строится на основе 

интеграции деятельности специалистов. 

3.2.1. Возможна организация внеплановых мероприятий по запросам 

родителей (законных представителей), обеспечивающих получение детьми 

дошкольного образования в форме семейного образования. 

3.3. Общее руководство Консультационным центром возлагается на 

заведующего МКДОУ  детский сад № 3 комбинированного вида. 

3.4.  Заведующий МКДОУ  детский сад № 3 комбинированного вида: 

3.4.1. Обеспечивает  работу Консультационного центра в соответствии с 

графиком и планом работы; 

3.4.2. Определяет функциональные обязанности и режим работы 

специалистов дошкольного образовательного учреждения; 

3.4.3. Обеспечивает дополнительное информирование населения о графике 

работы Консультационного центра. 

3.5.  Количество специалистов, привлекаемых к психолого-

педагогической работе в Консультационном центре определяется кадровым 

составом МКДОУ  детский сад № 3 комбинированного вида:  

- старший воспитатель; 

- учитель – логопед; 

- педагог -  психолог; 

- музыкальный руководитель; 

- инструктор по физической культуре; 

- воспитатели. 

3.6. Помощь родителям (законным представителям) в Консультационном 

центре предоставляется при личном обращении одного из родителей (законных 

представителей) или заочному обращению (по телефонному звонку, письменному 

обращению или обращению, поступившему из информационной системы общего 

пользования). 



 

4. Основное содержание деятельности Консультационного центра 

4.1. Основными видами деятельности Консультационного центра 

являются: 

- просвещение родителей (законных представителей) информирование 

родителей, направленное на предотвращение возникающих семейных проблем, 

повышение психолого-педагогического уровня и формирование педагогической 

культуры родителей с целью объединения требований к ребенку в воспитании со 

стороны всех членов семьи, формирование положительных взаимоотношений в 

семье; 

- диагностика развития ребенка – психолого-педагогическое и 

логопедическое изучение ребенка, определение индивидуальных особенностей и 

склонностей личности, потенциальных возможностей, а также выявление причин 

и механизмов нарушений в развитии, социальной адаптации, разработка 

рекомендаций по дальнейшему развитию и воспитанию ребенка; 

- консультирование (психологическое,  социальное, педагогическое); 

- информирование родителей (законных представителей) о физиологических 

и психологических особенностях развития их ребенка, основных направлениях 

воспитательных воздействий, преодолении кризисных ситуаций. 

4.2. Содержание и формы работы с детьми дошкольного возраста, их 

родителями (законными представителями) в Консультационном центре: 

4.2.1. Психолого-педагогическое просвещение родителей (законных 

представителей) организуется в форме лекториев, теоретических и практических 

семинаров, совместных занятий с родителями и их детьми в виде тренингов, с 

целью обучения способам взаимодействия с ребенком; 

4.2.2. Диагностика развития ребенка. Педагогическое изучение ребенка, 

определение индивидуальных особенностей и склонностей личности, ее 

потенциальных возможностей, а также выявление причин и механизмов 

нарушений в развитии, социальной адаптации, разработка рекомендация по 

дальнейшему развитию и воспитанию ребенка; 

4.2.3. Консультирование родителей (законных представителей) 

осуществляется непосредственно в Консультационном центре в форме 

индивидуальных, подгрупповых и групповых консультаций, по следующим 

вопросам: 

• Социализация детей дошкольного возраста, не посещающих 

образовательные учреждения 

• Социальная адаптация ребенка в детском коллективе – развитие у ребенка 

навыков социального поведения и коммуникативных качеств личности; 

• Возрастные психофизиологические особенности детей дошкольного 

возраста; 

• Развитие речи речевого аппарата дошкольников; 



• Профилактика различных отклонений в физическом, психическом и 

социальном развитии детей дошкольного возраста, не посещающих 

образовательные учреждения; 

• Развитие музыкальных способностей; 

• Организация игровой деятельности, развитие и обучение детей в игре; 

• Организация питания детей; 

• Создание условий для закаливания и оздоровления детей; 

• Готовность ребенка к обучению в школе; 

• Социальная защита детей из различных категорий семей. 

 

5. Документация консультационного центра. 

5.1. В рамках работы консультационного центра МКДОУ детский сад 3 

комбинированного вида ведется следующая документация, которую заполняют 

все специалисты, ответственные за его работу: 

­ положение о Консультационном центре; 

­ годовой план работы Консультационного центра 

­ годовой отчет о работе Консультационного центра; 

­ расписание работы Консультационного центра; 

­ журнал регистрации родителей (законных представителей), посещающих 

Консультативный центр (Приложение № 1); 

­ журнал учета обращений (запросов) на предоставление методической, 

психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи 

родителям (законным представителям), обеспечивающим получение детьми 

дошкольного образования (Приложение № 2); 

­ журнал учета специалистов (Приложение № 3); 

­ согласие родителей (законных представителей) на обработку 

персональных данных; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1  
к положению о консультативном центре  

в МКДОУ детский сад № 3 

 

 

АНКЕТА 

Для оформления запроса родителей (законных представителей) 

за консультацией к специалистам МКДОУ детский сад № 3. 

 

Дата оформления анкеты Ваш отчет 

Ф.И.О. родителя  

E-mail обратной связи (при наличии) 

номер телефона 

 

Ф.И.О. ребенка  

Дата рождения ребенка: 

число, месяц, год рождения 

 

У какого специалиста Вы хотели бы 

получить консультацию? 

 

Повод обращения (проблема, вопрос)  

 

Заполнив АНКЕТУ, я даю СОГЛАСИЕ на обработку своих персональных данных и 

персональных данных своего ребенка1. 

 

После получения Вашей анкеты специалисты КОНСУЛЬТАЦИОННОГО ЦЕНТРА 

подготовят консультацию и отправят ее по адресу электронной почты, указанной в 

анкете или свяжутся с вами по телефону. 

 

«______»______________20______г.    __________/______________________/ 

 

 

 

 

 

 

                                                           
1 Обработка персональных данных включает в себя фиксирование Вашего запроса в журнале регистрации родителей 
(законных представителей). обратившихся в консультационный центр при МКДОУ детский сад № 3  
 
 



 

Приложение № 2  
к положению о консультативном центре  

в МКДОУ детский сад № 3 
 

ИНФОРМАЦИЯ О КОНСУЛЬТАЦИОННОМ  ЦЕНТРЕ 

 Полное 

наименование ДОУ 

Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение 

детский сад № 3 комбинированного вида 

Адрес фактический 623950, Свердловская область, г. Тавда, ул. Куйбышева, 7а 

Контактный телефон 8 (34360) 5-36-24 

Заведующий Шляпина Марина Сергеевна 

Режим работы Консультационный центр работает в ДОУ по утвержденному графику 

Специалисты 

Шляпина Марина Сергеевна - заведующий ДОУ 

Котомцева Анастасия Сергеевна – заместитель заведующего   

Щербакова Ирина Александровна – педагог – психолог, учитель - 

дефектолог 

Купцова Любовь Анатольевна – учитель - логопед 

Боковикова Любовь Андреевна – музыкальный руководитель 

Лахтина Анастасия Сергеевна – инструктор по физической культуре  

Формы работы 

­ индивидуальное консультирование родителей (законных 

представителей) в отсутствии ребенка; 

­ индивидуальные занятия специалиста с ребенком в присутствии 

родителя (законного представителя); 

­ групповое консультирование семей с одинаковыми проблемами; 

­ ответы на обращения родителей (законных представителей), 

заданные по телефону. 

Порядок 

консультирования 

Прием родителей по предварительно составленному графику. Родители 

(законные представители) сообщают, какой вопрос их интересует, 

выбирается удобное время для посещения консультационного пункта. 

Исходя из заявленной тематики, администрация привлекает к 

проведению консультации того специалиста, который владеет 

необходимой информацией в полной мере. Консультирование родителей 

(законных представителей) проводится одним или несколькими 

специалистами одновременно, в зависимости от сути проблемы. 

  



Приложение № 3  
к положению о консультативном центре  

в МКДОУ детский сад № 3 
 

ФОРМА 

журнала регистрации родителей (законных представителей), посещающих Консультативный центр 

 

№ 

п/п 

Дата 

обращения 

Ф.И.О. 

обратившегося 

Ф.И.О. ребенка 

дата рождения 

Специалист КЦ Подпись 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 



Приложение № 4  
к положению о консультативном центре  

в МКДОУ детский сад № 3 
 

ЖУРНАЛ УЧЕТА (специалистов) 

 
№ п/п Дата Время ФИО родителя Содержание обращений Форма работы Ответственный 

(ФИО) 

Отзыв родителя 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



 


